СЛУЖЕБНАЯ   ЗАПИСКА
________________________________________________________________
Кому: Проректору по _____________
От кого: Директора Института_________________
Дата: 00.00.0000 г.
Тема:  О командировании в ________________
 __________________________________________________________________

Уважаемый _______________!


Прошу Вас разрешить командирование ИВАНОВА Ивана Ивановича в г.Муром ООО "_____________" для участия в ____________________ в период с 00.00.0000 г. по 00.00.0000 г. сроком на 00 календарных дней с сохранением места работы (должности) и среднего заработка.
Оплата командировочных расходов за счет принимающей стороны.

_______________                                                                               _____________                                                            (должность)


                                      (подпись)
               
                             (расшифровка)
Примечание:  Город, организацию, цель и сроки командирования указывать обязательно!
Исп.: ……

Тел.:…….

